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Formations individualisées en Comptabilité et en Paie

Préparation aux degrés de I’'Union Professionnelle

Métiers visés
e« Comptable

Programme

« Collaborateur de Cabinet UcC1 :
« Comptable unique e Gestion comptable courante simple
« Comptable spécialisé s Technique et documents comptables
« Assistant paie e Enregistrement de documents commerciaux
simples et des reglements
Objectifs de la formation
e S’initier a la comptabilité uc2 : .
« Se perfectionner en comptabilité  Gestion comptable courante :
e Enregistrement de documents commerciaux

e Valider ses compétences a |'aide des degrés de
I'union professionnelle

Conditions d'acces
¢ Positionnement
« Entrées et sorties permanentes

Modalités de financement

e Convention de Ila Région Basse-Normandie
(demandeur d’emploi)

e Autres : nous consulter

Lieux de formation
« Caen, Lisieux

— . —

Union Européenne Basse-Normandie

Fonds Social Européen

eux 02.31.61.19.55

complexes

Gestion des comptes de tiers
Etat de rapprochements simples
e Calcul et déclarations de TVA

UC31 :

e Gestion comptable de fin d’exercice préparatoire
Etat de rapprochements complexes

Calcul et déclarations de TVA (avec TVA
intracommunautaire)

Travaux d’inventaire (amortissements,
provisions, régularisation des charges et
produits)

e Bilan Compte de résultats et Annexes

UC32 :

e Gestion comptable de fin d’exercice

Approfondissement des travaux d’inventaire

Bilan - Compte de résultat

Analyse fonctionnelle des documents comptables

(SIG, bilan fonctionnel, FRNG, BFR ...)

e Seuil de rentabilité - Marge -
trésorerie

Budget de

UC1L et UCL2 :

e Logiciels comptables
E.B.P.- SAGE -CIEL

e Les fonctions étudiées sont en relation avec les
contenus abordés en UC1 et UC2
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CP1 :

s Paie simple

e Calculs de bulletins de paie simples

e Etats préparatoire -déclarations sociales

UCP2 :

e Paie complexe

e Réalisation de paie complexe
e Solde de tout compte

e Documents de paie

<4

ORGANISME DE FORMATION DES CHAMBRES DE COMMERCE ET DINDUSTRIE A ] F

FORMAT

C

ION



