Al FC C SECRETARIAT / ORGANISATION

INSTITUT DE L’ALTERNANCE

Licence Assistant(e) en Organisation et Projet

Licence Management et Société, Mention RH ; Relations Sociales et Organisations.
'© Cnam Parcours Organisation du Travail, Bac +3

Métiers visés

¢ Assistant(e) Chef de Projet Preramme

« Assistant(e) Méthodes

e Assistant(e) Qualité (Maitrise des processus, La formation s’appuie sur 3 poles de compétences :
élaboration des procédures)

e Assistant(e) administratif P6le Management projet :

e Assistant(e) en organisation « Démarches et outils de I'organisateur

e Coordonnateur - responsable d’encadrement « Problématique et conduite du changement

intermédiaire
e Chargé(e) de mission faisant appel a I'autonomie et
a la responsabilité

e Conduite des hommes dans une mission
d’organisation

« Conseil en organisation : conduite du changement, Méthodes et outils
communication interne et externe, encadrement de » Organisation, Information et décision
projet « Rapport d’activité et d’expérience professionnelle
(accompagnement individualisé par des experts en
Objectifs de la formation conduite et méthodologie de projet)

e Former des praticiens compétents pour participer a
la conception et la mise en place d'un projet
d’organisation administrative et humaine.

« Intégrer une équipe projet pour organiser le travail

Pole Relations et management humains
e Pratiques écrites et orales de la communication

avec efficacité professionnelle

« Optimiser le systéme d’information en implantant les « Initiation au management et gestion des
Techniques d'Information et de Communication au ressources humaines
niveau administratif et organisationnel. « Problématique et conduite du changement

o Participer a I'organisation des processus de

« production » et « support » (systeme qualité) Pdle Maitrise des outils du manager

e Technologies de I'information et de la
communication (TIC)

Conditions d’accés
e Sur dossier et entretien

« Etre titulaire d’un BAC + 2 » Maitrise du systéme d’information
« Maitrise de |'outil informatique :
Lieu de Formation - Excel
s Cherbourg (Groupe FIM) - Powerpoint
- MS Project
Modalités de financement « Anglais

e Alternance
e Financement individuel (étudiant)

¢ Autres : nous consulter

L

Poursuites d’études possibles : '

» Master organisation / réseau CNAM o

s Master management / IAE Caen

+ Masters management projet
e Masters de I'Ecole De Management de Normandie

| Lisieux 02.31.61.19‘55

Caen 0231.44.32.11
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ORGANISME DE FORMATION DES CHAMBRES DE COMMERCE ET DINDUSTRIE A F

FORMATION



